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CONVOCACAO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS PARA REALIZACAO
DO RECADASTRAMENTO

© 001, DE 28 DE JANEIRO DE 2021

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E
GESTAO DE PESSOAS - SEAD, em nome da Comissdo responsavel pelo
Recadastramento, designada pelo Chefedo Poder Executivo, Senhor CRISTIANO
FERREIRA MONTEIRO, em conformidade com a portaria de n°74/2021, CONVOCA
através do presente Edital, na forma do Decreto Municipal n° 003, de 28 de janeiro
de 2021, todos os Servidores Publicos Municipais, da Prefeitura Municipal de
Caapora, titulares de cargo publico de provimento efetivo para realizarem o
recadastramento de forma presencial, junto a este 6rgao, que sera realizado durante
FEVEREIRO/2021 e MARCO/2021, nos horarios compreendidos entre 8:00h e
12:00h e 13:00h e 16:00h, no prédio da secretaria de educacdo, localizado na Rua
Salomao Veloso, 30, Caapora-PB, conforme cronograma do Anexo I.

1. DOS DOCUMENTOS:

1.1. No ato do recadastramento o servidor devera apresentar o original dos
seguintes documentos:

a) Declaracéo do Local de Trabalho ou Secretaria de lotag&o, informando local
onde trabalha, jornada semanal de trabalho, horario diario de trabalho, dias
da semana em que desempenha as atividades, nome do Chefe Imediato;

b) Carteira de Identidade;

c) CPF;

d) Titulo de Eleitor e Quitacéo Eleitoral;

e) Certiddo de Casamento e/ou averbagdo da separacgéo judicial, divorcio
(para aqueles que tenham contraido matriménio), ou Certidao de
Nascimento (para os solteiros);

f) Dos filhos entre 0 e 6 anos: Registro de Nascimento e cartdo de vacina;

g) Dos filhos entre 7 e 14 anos: Registro de Nascimento e declaracéo escolar
de matricula;

h) Carteira Nacional de Habilitagcdo (se ocupante do cargo Motorista);

i) Certidao de Prontuario/Emprego da CNH (se ocupante do cargo Motorista)
(Emitir no site do www.detran.pb.gov.br);

j) Carteira de Registro Profissional (quando obrigatério para exercicio no
cargo);

k) Carteira de Reservista (se do sexo masculino);

[) Comprovante com n° do PIS/PASEP;

m) Comprovante de Endereco (emitido nos ultimos 90 dias);

n) Certificado de Concluséo de Curso do 1° Grau;

o) Certificado ou Diploma de Curso do 2° Grau e/ou Nivel Superior;

p) Certificado de concluséo de curso de Especializacdo, Mestrado ou
Doutorado;
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q) Declaracdo de outro cargo na Administracdo Publica Municipal, Estadual e
Federal, caso houver.

1.2. Os Servidores afastados ou que se encontram a disposicdo de outro 6rgéo
deverdo apresentar comprovante da autorizacdo legal que permitiu tal situacao,
devendo informar a especificacdo do motivo, e os que estdo fora do 6rgdo de
lotacdo, a indicacdo do 6rgdo em que estdo a disposi¢cao e qual a funcédo que ali
desempenha.

1.3. O servidor publico municipal que, em razao de doenca, estiver impossibilitado
de efetuar o recadastramento de que trata o Decreto que autoriza este, devera
apresentar a Comissao Municipal de Recadastramento, no prazo de 30 dias,
respectiva justificativa e documentacao probatoria.

1.4. Na hipotese prevista no item anterior, o servidor publico municipal devera
comparecer a Secretaria Municipal de Administracédo no prazo de 30 (trinta) dias, a
contar do término do periodo de recadastramento, a fim de regularizar sua situagéo
cadastral.

1.5. N&o ocorrida a regularizagdo no prazo aventado no item anterior, sera oficiado
a procuradoria juridica para abertura do competente PAD (Processo Administrativo
Disciplinar), respeitando-se o contraditério e ampla defesa, para apurar possivel
falta ou abandono.

1.6. O recadastramento serd realizado pessoalmente, ndo existindo qualquer
possibilidade de representacéo, se aplicando a todos os servidores municipais.

1.7. Os servidores admitidos em 2019, deverdo apresentar todos os documentos
presentes no item 1.1., obrigatoriamente, exceto: c), d), e), ) e m), estando
dispensados obrigatoriedade da apresentacdo destes.

1.8. Durante todo o processo de recadastramento, observa-se-4 as medidas
sanitérias recomendadas pela Organizacao Mundial da Saude, especialmente o uso
obrigatério de mascara, utilizacdo de alcool em gel e o distanciamento social.

2. DAS PENALIDADES:

2.1. O servidor publico municipal que deixar de se recadastrar no prazo estabelecido
neste Edital tera suspenso o pagamento de sua remuneragdo, sem prejuizo de
outras medidas administrativas cabiveis.

2.2. O pagamento a que se refere o item anterior sera restabelecido quando da
regularizacédo do recadastramento pelo servidor publico municipal.

2.3. O servidor publico municipal respondera civil, penal e administrativamente
pelas informacdes falsas ou incorretas, que prestar no ato do Recadastramento.

3. DAS PENALIDADE:

3.4. A Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo de 30
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contados do término do recadastramento, apresentara relatério final para as
providéncias administrativas cabiveis.

3.5. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Administracao.

Caapora/PB, 28 de janeiro de 2021.

CRISTIANO FERREIRA MONTEIRO
-Prefeito Constitucional-
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ANEXO I

CRONOGRAMA - FEVEREIRO/2021

Data Secretaria
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO HUMANO
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
08/02/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICUTURA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
09/02/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — Inicial A
10/02/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — Inicial de B a D
11/02/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — Inicial E
12/02/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — Inicial de F a G
13/02/2021 Sabado
14/02/2021 Domingo
18/02/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — Inicial Ha |
19/02/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — Inicial J
20/02/2021 Sabado
21/02/2021 Domingo
22/02/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — Inicial K a L
23/02/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - Inicial de M
24/02/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - Inicial de M
25/02/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — Inicial de N a P
26/02/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — Inicial de R
27/02/2021 Sabado
28/02/2021 Domingo
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CRONOGRAMA - MARCO/2021

Data Secretaria
01/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO — Inicial de S
02/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — Inicialde Ta Z
03/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — Inicial de Aa D
04/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — Inicial de Ea F
05/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — Inicial de G a |
06/03/2021 Sabado
07/03/2021 Domingo
08/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — Inicial de J
09/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — Inicial de Ha M
10/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — Inicial de N a Z
11/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE INBFRAESTRUTURA — Inicial de Aa H
12/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE INBFRAESTRUTURA — Inicial de 1 a J
13/03/2021 Sabado
14/03/2021 Domingo
15/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE INBFRAESTRUTURA — Inicial de Ka W
16/03/2021 VIGILANTES — Inicial de Aa G
17/03/2021 VIGILANTES — Inicialde HaJ
18/03/2021 VIGILANTES — Inicial de Ka R
19/03/2021 VIGILANTES — Inicial de Sa W
20/03/2021 Sabado
21/03/2021 Domingo
22/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
23/03/2021 SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
24/03/2021 INATIVOS PREFEITURA
25/03/2021 PENSAO ALIMENTICIA, PENSIONISTAS PREFEITURA
26/03/2021 RETARDATARIOS
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CRONOGRAMA - MARCO/2020
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27/03/2021 Sabado
28/03/2021 Domingo
29/03/2021 RETARDATARIOS
30/03/2021 RETARDATARIOS
31/03/2021 RELATORIO GERAL
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